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[bookmark: _Toc24014][bookmark: _Toc14523][bookmark: _Toc501028853][bookmark: _Toc9245][bookmark: _Toc6520]欢迎使用云南省药物集中采购交易系统（基层医疗机构）
感谢您使用云南省药物集中采购交易系统（基层医疗机构）！


注：为保证系统的功能使用，建议用户使用360浏览器急速模式
[image: ]
[bookmark: _Toc501028854]第一章：医疗机构主要功能变更功能说明
[bookmark: _Toc510447315]1.1登录
1、打开浏览器，输入网址
（http://112.112.12.17:7001/com.hsnn.sso/login.html）
[image: ]
2、选择普通登录（CA登录暂未启用）
3、输入用户名、和密码
4、用户首次登录需要修改密码，填写电子邮箱（如已登录县及县以上3.0系统，此项无须在填写）
  [image: ]
5、点击保存按钮，返回登录页面，输入用户名、密码；点击登录，进入系统
[image: ]

[bookmark: _Toc510447316]1.2勾选采购药品
注：
1）原系统按品规展示待勾选药品，配送企业与药品的关系已绑定，医院不能修改；
2）新系统按具体交易药品展示待勾选药品，医院选择需要勾选的药品，点击“设置配送”，选择需要设置的配送企业，设置后也可在“维护常用目录中”调整。

1、进入系统后，点击导航菜单栏的“药品交易”标签页；跳转到交易系统中；
[image: ]
2、点击维护常用目录菜单栏，点击待勾选采购药品菜单，页面展示尚未勾选的采购药品；
[image: ]
3、页面显示本医院可采购尚未加入常用目录的采购药品
[image: ] 
4）点击“设置配送”按钮，弹出该药品厂家设置的配送企业列表，医院点击“选择”选中的配送企业设置为该药品的默认配送商
[image: ]
[bookmark: _Toc510447317]1.3 维护常用目录
页面初始显示医院已勾选的采购药品列表
[image: ]
[image: ]
在勾选采购药品页面，勾选并保存的低价类药品，可以提交议价并查看议价结果；已经保存的议价产品可以进行修改后在进行提交，已经提交的议价产品不能修改，只有生产企业拒绝议价后方可修改。
[image: ]
[image: ]
页面初始显示医院未提交的议价药品信息，可选择状态进行数据的查询，企业拒绝的药品医院可以【同意价格】，同意后直接生成订单；【拒绝价格】则议价流程结束，医院可重新发起议价；对于议价次数小于3的议价药品，企业拒绝时医院可继续提交；议价次数等于3时，只能【同意价格】或【拒绝价格】。
注：在选择配送企业时，显示的配送企业是由生产企业勾选的，如果要选的配送企业不在列表中请与配送企业或生产企业联系。

1.3 新建订单
		  医院需采购药品时，通过“新建订单”来进行采购工作。
		  在菜单栏的“订单管理”中选择“新建订单”。
[image: ]
    [image: ]
填写 “备注”后（可不填），点击“下一步”进入到选择明细界面。
[image: ]
在明细列表中勾选要采购的药品，并输入要采购的药品数量，点击“加入采购单”，并继续添加采购明细。若点击“制单完成”则直接跳转到采购单明细界面。
注：如起配送数量不为空（起配送数量框中有数字），则医院填写的采购数量必须是起配送数的整数倍（如起配送数为6，医院采购数量必须为6、12、18、24等）
点击【继续添加】可继续添加采购药品，点击【保存修改】可保存修改后的采购数量，点击【删除商品】可将选择的采购药品从采购订单中删除，点击【提交订单】将订单提交。
[image: ]
注：点击“合并需求单”按钮，弹出已审核通过村卫生室需求单，选择需要加入订单的需求单，点击“合并需求单”将选择需求单加入到订单中
[image: ]
[bookmark: _Toc510447336]1.5医院账号流水查看
  医疗机构可采购本医院的账号资金流水变动记录
点击“银行账号管理”—》医院账号列表
[image: ]
1） 页面显示医院账号信息总览，显示医院的银行账户信息，账户总额、可用余额、冻结金额、已支付金额（同意支付金额）
[image: ]
2） 点击“医院账号日志”标签页，查看详细流水日志
[image: ]
[image: ]
流水日志包含充值入职、采购冻结、支付出账、返款入账等等，每天明细记录账户总额、发生额、可用余额、冻结金额等信息
1.6 异常汇款管理
如医院汇款账户不是医院系统中银行账号列表中的预留账户，打款后如发现打款未到账，可提交异常汇款申请给中心财务人员审核。
1） 点击“汇款管理”的“异常汇款申请”，上传汇款凭证及审批申请，提交中心审核
[image: ]
[image: ]
2） 已提交的异常汇款申请，可在异常汇款查看中查看中心处理状态
1.6 退货管理
  退货分为2个类型：同意支付前和同意支付后
1） 同意支付前：医院对尚未同意支付的验收单发起退货申请，退货完成后，退货金额将直接从验收单中减去（验收单中生成红单），退货流程结束前验收单不能被同意支付。
2） 同意支付后：医院对已同意支付验收单发起退货申请，该退货仅做信息记录，不涉及资金记录。 

第二章：配送企业变更功能变更说明
2.1 登录
1、打开浏览器，输入网址
（http://112.112.12.17:7001/com.hsnn.sso/login.html）
[image: ]
2、选择普通登录（CA登录暂未启用）
3、输入用户名、和密码
4、用户首次登录需要修改密码，填写电子邮箱（如已登录县及县以上3.0系统，此项无须在填写）
  [image: ]
5、点击保存按钮，返回登录页面，输入用户名、密码；点击登录，进入系统
[image: ]
[bookmark: _Toc501028868]2.2验收单管理
   1）点击“验收单管理”新建验收单，选择医院，填写备注（可不填），点击下一步
[image: ]
2）选择需要加入验收单的采购订单，点击“加入验收单”，将订单中的明细加入验收单中（注：一个验收单中只能添加一个订单，且订单中的明细必须全部配送后方可将订单加入验收单）
[image: ]
[image: ]
3） 点击“制单完成”，完成验收单明细添加
[image: ]
4） 已确认验收单中可查看该验收单是否存在红单（红单代表医院在改验收单同意支付前发生了退货）
[image: ]
[bookmark: _Toc501028869]2.3支付申请单管理
1）点击“支付申请单管理”下的“新建支付申请单”，选择“医疗机构”，填写备注（可不填），点击“下一步”
[image: ]
2）选择要加入支付申请单的验收单
[image: ]
3）点击“制单完成”，完成支付申请单制作
[image: ]
[bookmark: _Toc501028870]2.4退货管理
	  退货分为2个类型：同意支付前和同意支付后
[image: ]
3） 同意支付前：医院对尚未同意支付的验收单发起退货申请，退货完成后，退货金额将直接从验收单中减去（验收单中生成红单），退货流程结束前验收单不能被同意支付。
4） 同意支付后：医院对已同意支付验收单发起退货申请，该退货仅做信息记录，企业在收单退货处理后30天未完成处理，将不能提交支付申请单
2.5 配送关系查看
配送关系分为有效配送关系和无效配送关系
1） 有效配送关系：医院可选择本企业作为配送企业
2） 无效配送关系：因某些原因，配送关系已经失效，医院不能选择无效配送关系中的企业作为默认配送企业

[bookmark: _Toc480988588][bookmark: _Toc510450692]第三章：生产企业主要功能变更说明
3.1 登录
1、打开浏览器，输入网址
（http://112.112.12.17:7001/com.hsnn.sso/login.html）
[image: ]
2、选择普通登录（CA登录暂未启用）
3、输入用户名、和密码
[bookmark: _GoBack]4、用户首次登录需要修改密码，填写电子邮箱（如已登录县及县以上3.0系统，此项无须在填写）
  [image: ]
5、点击保存按钮，返回登录页面，输入用户名、密码；点击登录，进入系统
[image: ]

[bookmark: _Toc510450693]3.2配送关系设置
  点击“配送关系设置”（仅能在中心设置的时间段内进行设置和删除）
生产企业设置配送关系必须按区县设置，不能按照省或地市设置；设置该区县的配送企业后，该区县所有医疗机构可从中选择一家作为默认配送企业。
[image: ]
1、点击【查看】可查看已经设置的配送关系，点击【设置】按钮，跳转到配送关系设置页面。
[image: ]
页面显示已设置的配送关系，可以进行删除。
2、点击【新增】按钮，
[image: ] 
3、选择设置的地区和地区配送企业（可点云南省前的+—号查看和收起地区；点击州市前的+—号可查看和收起区县），点击“查询”按钮，查询该地区可选配送企业；勾选需要设置的配送企业；点击【确定】按钮，保存配送关系
[image: ]

[bookmark: _Toc510451067]第四章：关于子用户创建问题
[bookmark: _Toc510451068]4.1 创建部门用户
使用主用户账号账号登陆系统，点击“药品基础库”页面显示如下
[image: ]

点击“部门管理”模块下的“部门新增”菜单，弹出部门新增页面，如下所示：
[image: ]
选择部门所在的地址，输入部门名称和部门账号，选择市级配送区域和县级配送区域，点击“下一步”，进入部门用户权限设置页面,
[image: ]
勾选需要赋予部门的权限菜单名称，点击确认按钮，完成部门用户创建。
[bookmark: _Toc510451069]4.2 创建子用户
使用创建的部门用户登陆系统，选择基础库下的用户管理-用户新增，如下图所示：
[image: ]
输入用户账号、用户名称，点击下一步，赋予用户菜单权限：
[image: ]
点击“确认‘按钮，完成子用户的创建。
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