1.进入项目
“信息公示及申投诉管理”-“数据源申报”-“药品数据源申报”，选择项目点击“进入”。
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进入后为“项目信息列表”。
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*功能按钮说明：
可申报品种—查看本次申报项目需申报的品种。
申报明细列表—进行品种数据查看、添加、修改、申报、撤销、上传附件及批量申报等操作。
未报名产品上报—未在药品列表里面的产品加入申报列表申请。
申报结果列表—查看申报结果。

2.查看申报品种
点击“可申报品种”，列表为本次申报品种。
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3.申报
点击“申报明细列表”—“新增”，填写信息、勾选并选择添加。
[image: ]
如添加后续维护，则点击“维护申报信息”
[image: ]
修改申报信息。
[image: ]
确认信息无误后点击申报并确认。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]申报提交后暂无法修改申报信息，系统刷新提交成功后的截止时间内可继续维护信息并再次申报。

添加申报信息环节可进行“批量申报”。下载模板填写信息后“上传”并“提交”。
[image: ]
本次申报只需填写前4列：“药交ID”、“原编号”（填写药交ID）、“申报价格”、“省份”。
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4.申请增加申报品种。
当申报品种未在列表内，则进入“未报名产品申报”。
[image: ]
点击“新增”添加产品信息。填写相关产品信息并保存。
[image: ]
确认信息后点击申报。即可等待产品添加至申报列表。

5.查看申报结果。
点击“申报结果列表”。
[image: ]

（本操作手册图片来源于测试系统，数据和页面部分信息省略或隐蔽，实际信息以正式系统为准。）
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